
คู่มือปฏิบัติงาน  : สำหรับการพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลขนงพระ อำเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสีมา 

             

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาใบอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
     ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการตามท่ีองค์การ
บริหารส่วนตำบลขนงพระ กำหนดไว้ในข้อบัญญัติ เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2566 ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลขนงพระ  ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตที่กอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลขนงพระ 
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
     (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
     (4) หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่องค์การบริหารส่วนตำบล
ขนงพระ กำหนดไว้ในข้อบัญญัติ เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2566 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

3. ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. รับบริการด้วยตนเอง  ณ ที่ทำการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลขนงพระ(กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม) เลขท่ี 199 หมู่ที่ 1 ตำบลขนงพระ 
อำเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสีมา สอบถามข้อมูล
เพ่ิมเติม 
โทร. 0-4400-0408  
Facebook : องค์การบริหารส่วนตำบลขนงพระ 
เว็บไซต์ :  http://www.khanongpra.go.th/ 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด) 
เปิดให้บริการตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

2. ช่องทาง E-Service :  ไม่มี ไม่มี 
 
 

 

http://www.khanongpra.go.th/


 

 

4. ขั้นตอน ระยะเวลา วิธีการปฏิบัติงานและส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) รับคำขอ  เจ้าหน้าที่แนะนำให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตกรอกคำขอ แนะนำ
การเตรียมเอกสารและ
หลักฐานทีเ่กี่ยวข้อง 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลขนง
พระ 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
- กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ  
หากไม่สามารถดำเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 

30 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลขนง
พระ 

 

3) การพิจารณา  เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ   
- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาตและแจ้งให้
ชำระค่าใบอนุญาต 
- กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 
28 วัน 

ออกตรวจ ณ 
สถาน
ประกอบการ
โดยกอง
สาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม  
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลขนง
พระ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะ
ดำเนินการภายใน 30 
วัน ในกรณีที่มีเหตุ
จำเป็นไม่สามารถ
ดำเนินการได้ภายใน
กำหนดสามารถขยาย
เวลาออกไปได้อีกสอง
ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 
วัน โดยมีหนังสือแจ้ง
ขยายเวลาและเหตุ
จำเป็นให้ผู้ขออนุญาต



ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลา 

4) การรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

 (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
แจ้งผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามบัญชีอัตรา
ค่าธรรมเนียมท้ายข้อบัญญัติ 
อบต.ขนงพระ เรื่อง กิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.
2566 

5 นาท ี กองคลัง 
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลขนง
พระ 

กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 
ของจำนวน
ค่าธรรมเนียมที่ค้าง
ชำระแต่จะได้บอกเลิก
การดำเนินการก่อนถึง
กำหนดการเสีย
ค่าธรรมเนียม 

5) การออก
ใบอนุญาต 
 

เจ้าหน้าทีม่อบใบอนุญาต ให้ผู้
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการ /ให้คำแนะนำเพ่ิมเติม 

5 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม  
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลขนง
พระ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  

1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง พ.ศ. 2560 
2.  กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
3.  ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลขนงพระ เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

พ.ศ.2566  

6. เอกสารประกอบการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1. แบบคำขอ 
2. บัตรประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน(ภายในตำบลขนงพระ) 
4. ใบอนุญาตตามกฎหมาย 
5. รูปถ่าย 2 นิ้ว 2 รูป 

 
 
 



 

7. อัตราค่าธรรมเนียม 

 



 



 



 

 



 



 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. ตัวอย่างแบบคำร้อง

 



9.  

 


